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184 Seiten
Kurzbeschreibung
Rechtliche Betreuung - effizient und individuell

Die schwierige Lebenssituation hilfsbedirftiger und orientierungsloser Menschen erfordert hohe soziale
Kompetenz. Qualitét in der Betreuungsarbeit darf deshalb kein Zufall sein: Erfolgreiche Betreuung muss sich
taglich beweisen. Zuverlassiges Planen, Gestalten und Durchfiihren der Betreuungsarbeit sind entscheidend
fr das Gelingen.

Die Arbeitshilfe Rechtliche Betreuungen erfolgreich fihrenist ideal geeignet fir Berufseinsteiger, bereits
etablierte Betreuer und kleine Birogemeinschaften. Sie schérft den Blick furs Wesentliche und bietet
konzentrierte Hilfe, um wichtige Zeit zu sparen.

Alle Inhalte im Uberblick:

Aufbauorganisation (Buroorganisation und - zeiten)

Arbeitsorganisation (Buchhaltung, Datenpflege, V ersicherungen)

Betreuungsfihrung (Allgemeine Aufgaben, gesetzliche Grundlagen, Fallmanagement, Haftung des
Betreuers)

Arbeitshilfen (Checklisten, Excel-Formulare, Musterschreiben herunterladen und bearbeiten)

Wer seine Aufgabe als Betreuer strukturieren kann, erarbeitet tragfahige individuelle Lésungen fir seine
Klienten und setzt die eigenen Ressourcen unternehmerisch ein.

Inklusive E-Book mit Arbeitshilfen zur Textverarbeitung: Der Erwerb dieses Fachbuches umfasst den
kostenlosen Download des E-Books sowie aller Checklisten, Formulare und Musterschreiben im Word- und
Excel-Format zur weiteren Textverarbeitung. Uber den Autor und weitere Mitwirkende

Alexander Kutscher, Diplom-Staats- und Sozialwissenschaftler (univ.) und Magister fir Sozialmanagement,
war in leitenden Positionen, darunter auch im Personalmanagement, bei sozialen wie gewerblichen Trégern
tétig. Seit 2001 fuhrt er sein Betreuungsbiro, konzipiert dariber hinaus Aus- und Weiterbildungen von
Betreuern und Berufseinsteigern und ist als Referent tétig. Mitglied im Qualitétsregister BdB e. V.
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Alexander Kutscher #CRZANQI96HO0
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