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Kurzbeschreibung

10 x Uben, 10 x besser Sprache und Recht gehéren untrennbar zusammen. Wer mit dem Recht arbeitet, muss
in der Lage sein, Zusammenhange richtig, eindeutig und verstandlich darzustellen. Genau mit diesem
Auftrag jedoch tun sich viele Studierende schwer. Es fehlen ihnen die notwendigen Grundlagen. Die sind
nun in diesem Buch griindlich aufbereitet. Die Erkl&rungen sind einfach, die Ubungen vielfatig und
praxisnah. Einmal durcharbeiten — und schon wird die néchste Arbeit besser! Aus dem Inhalt: Indirekte Rede
bilden ¢ Satzmuster sinnvoll nutzen « Den Satzbau optimieren « Kommaregeln einhalten « Das und dass
unterscheiden « Grof3- und Kleinschreibung beachten « Zusammenhénge sichtbar machen ¢ Die
Verstandlichkeit steigern Uber den Autor und weitere Mitwirkende

Dr. Monika Hoffmann ist promovierte Sprachwissenschaftlerin und Autorin zahlreicher Schreibratgeber. Sie
unterrichtet Deutsch in der Erwachsenenbildung.
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